
ANEXO II
Plano de Ação

PLANO DE AÇÃO

 

PROCESSO TC Nº 24100078-6 DECISÃO TC Nº 1964/2024

ÓRGÃO/PROGRAMA: Secretaria de Administração de Pernambuco

UNIDADE GESTORA: Secretaria de Administração de Pernambuco

 

Deliberações (Determinação/Recomendação) Ações a Serem Adotadas Prazo (cronograma) Responsável 
/Executor

1.1 Padronizar os procedimentos a serem seguidos pelos hospitais da rede 
estadual para realizar as aquisições e contratações internamente, que não 
integram processos unificados.

Regulamentar as atribuições dos Agentes de Fase Preparatória - AFP para atuação na fase de 
planejamento dos órgãos e entidades demandantes, por meio da edição de Decreto. 

Início: 21/10/2024
Término: 13/01/2025
 
Status: Concluído. 
Decreto publicado em 
13/01/2025

Nayllê Siqueira
Secretaria 
Executiva de 
Contratações 
Públicas 

1.1 Padronizar os procedimentos a serem seguidos pelos hospitais da rede 
estadual para realizar as aquisições e contratações internamente, que não 
integram processos unificados.

Elaborar e disponibilizar documentos padronizados, de caráter inédito, para uso exclusivo dos agentes 
responsáveis pela fase preparatória nos processos licitatórios, em conformidade com as disposições 
do decreto específico.

Início: 03/02/2025
Término: 30/12/2025
Status: Em andamento

Nayllê Siqueira
Secretaria 
Executiva de 
Contratações 
Públicas 

1.1 Padronizar os procedimentos a serem seguidos pelos hospitais da rede 
estadual para realizar as aquisições e contratações internamente, que não 
integram processos unificados.

Desenvolver soluções tecnológicas que aumentem a eficiência e celeridade na etapa de planejamento 
das licitações, por meio das Secretarias Executivas de Contratações Públicas e de Transformação 
Digital, em conjunto com a Agência de Tecnologia do Estado - ATI. Neste sentido, está sendo 
desenvolvido um sistema para funcionar como BPM (business management process) para aumentar a 
governança das contratações públicas no Estado, na medida em que controlará o fluxo dos processos 
licitatórios e contratações diretas ainda em planejamento. 
 

Início: 15/04/2024
Término: 31/12/2025 
Status: Em andamento

Nayllê Siqueira
Secretaria 
Executiva de 
Contratações 
Públicas 

1.1 Padronizar os procedimentos a serem seguidos pelos hospitais da rede 
estadual para realizar as aquisições e contratações internamente, que não 
integram processos unificados.

Estruturar Gerências Gerais de Apoio à Fase Preparatória vinculadas à Secretaria Executiva de 
Contratações Públicas, tendo como função precípua oferecer suporte técnico especializado aos órgãos 
requisitantes nos processos licitatórios.
 

Início: 02/01/2025
Término:30/06/2025 

Status: Em andamento

Nayllê Siqueira
Secretaria 
Executiva de 
Contratações 
Públicas 
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1.1 Padronizar os procedimentos a serem seguidos pelos hospitais da rede 
estadual para realizar as aquisições e contratações internamente, que não 
integram processos unificados.

Atualizar periodicamente os instrumentos padronizados pela Secretaria de Administração e divulgados 
no endereço: https://www.sad.pe.gov.br/compras-e-licitacies/47-compras-e-licitacoes/22359-
instrumentos-padronizados, fundamentados na Lei nº 14.133/2021, conforme lista a seguir:
 

1. 

Modelo padrão de termo de referência para Fornecimento;

2. 

Modelo padrão de termo de referência para Serviços;

3. 

Modelo padrão de termo de referência para Terceirização; 

4. 

Modelo padrão de termo de referência de contratação direta de fornecimento, de bens comuns ou 
especiais, com entrega imediata, futura, contínua, com ou sem registro de preços;

5. 

Modelo padrão de termo de referência de contratação direta de prestação de serviços, comuns ou 
especiais, com entrega imediata, futura, contínua, com ou sem registro de preços;

6. 

Modelo padrão de referência de contratação direta de serviço de mão de obra com dedicação 
exclusiva (serviço contínuo), com ou sem registro de preços;

7. 

Modelo padrão de termo de referência de Medicamentos, com Entrega Imediata;

8. 

Modelo padrão de termo de referência, com Entrega Futura e Continuada;

9. 

Modelo padrão de termo de referência para fornecimento de Órteses, Próteses e Materiais 
Especiais, com Entrega Imediata;

10. 

Modelo padrão de termo de referência para fornecimento de Órteses, Próteses e Materiais 
Especiais, com Entrega Futura e Continuada;

Início: 01/04/2023 -
Ação contínua

Status: Em andamento

Nayllê Siqueira
Secretaria 
Executiva de 
Contratações 
Públicas 
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11. 

Modelo padrão de termo de referência para fornecimento de Dispositivos Médicos E. Imediata;

12. 

Modelo padrão de termo de referência para fornecimento de Dispositivos Médicos E. Fut. e 
Continuada;

13. 

Modelo padrão de termo de referência para obras e serviços de engenharia.

1.2 Promover capacitação dos profissionais que atuam no setor de compras 
internas, em observância à Constituição Federal /1988, art. 196, à Lei nº 
8080/1990, art. 2º e ao princípio da continuidade do serviço público.

Realizar projeto “Maratona Compras Públicas” voltado para a atuação dos agentes de contratação, 
agentes de fase preparatória, e equipe de apoio, visando o aumento da eficiência desses servidores. O 
projeto se iniciará com um evento desenvolvido pela Secretaria de Administração, através de suas 
Secretarias Executivas, Secretaria Executiva de Contratações Públicas e Secretaria Executiva de 
Transformação Digital, e terá ações de alinhamento e engajamento durante o ano de 2025.

Início: 02/12/2024

Término: 31/12/2025

Status: Em andamento

Nayllê Siqueira
Secretaria 
Executiva de 
Contratações 
Públicas 

1.2 Promover capacitação dos profissionais que atuam no setor de compras 
internas, em observância à Constituição Federal /1988, art. 196, à Lei nº 
8080/1990, art. 2º e ao princípio da continuidade do serviço público.

Disponibilizar, por meio da EGAPE, novas turmas para o curso Nova Lei de Licitação: Aspecto 
Instrutório e Principais Mudanças para Licitação, com carga horária de 24 horas. 

Início: 02/01/2025
Término:30/12/2025 

Status: Em andamento

Nayllê Siqueira
Secretaria 
Executiva de 
Contratações 
Públicas 

1.2 Promover capacitação dos profissionais que atuam no setor de compras 
internas, em observância à Constituição Federal /1988, art. 196, à Lei nº 
8080/1990, art. 2º e ao princípio da continuidade do serviço público.

Realizar capacitações para o exercício de 2025 sobre a matéria de licitações, utilizando-se de formatos 
distintos. Ofertar cursos, por meio da EGAPE, bem como a realização de oficinas, integrações e 
webinares para os servidores que atuam na área de compras e licitações; 

Início: 02/01/2025
Término:30/12/2025 

Status: Em andamento

Nayllê Siqueira
Secretaria 
Executiva de 
Contratações 
Públicas 

1.2 Promover capacitação dos profissionais que atuam no setor de compras 
internas, em observância à Constituição Federal /1988, art. 196, à Lei nº 
8080/1990, art. 2º e ao princípio da continuidade do serviço público.

A GGPOC/SAD realizou orientação e suporte na elaboração do PCA aos órgãos e entidades, com a 
disponibilização de manuais passo a passo e a realização de workshop e webnários com transmissão 
ao vivo. Ao longo do exercício de 2024 foram realizados diversos eventos de capacitação, com 
transmissão em tempo real e disponibilização da gravação pela plataforma Youtube, no canal 
@SADPEoficial, somando até a data de 06/01/25 mais de 5 mil visualizações. 

De imediato, situação 
atendida

Nayllê Siqueira
Secretaria 
Executiva de 
Contratações 
Públicas 

2. Passar a dispor as contratações e aquisições em um único processo, do início 
da fase interna até a assinatura dos contratos, ou, quando necessário mais de 
um processo ou se for um que tenha movimentação entre órgãos, fazer constar, 
no novo processo, referência ao anterior, o qual, também deve estar vinculado ao 
novo processo, aberto, em conformidade à Lei nº 12.527/2011 e ao princípio da 
transparência;

Reforçar internamente a orientação do TCE no sentido de eventualmente correlacionar processos, uma 
vez que a SAD não dá início a nenhum processo no Sistema Eletrônico de Informações - SEI para 
deflagração das licitações dos órgãos demandantes. 

Conforme Plano de Ação do HBL, as áreas Superintendência Administrativa Financeira, Gerência 
Financeira, Gerência de Contratos, Superintendência de Suprimentos, Gerência de Compras e Adesão 
e Agente da Fase Preparatória foram orientadas a respeito da determinação do TCE, e desde 
setembro 2024 passaram ao cumprimento da exigência. 

 

De imediato, situação 
atendida

Nayllê Siqueira
Secretaria 
Executiva de 
Contratações 
Públicas 
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Assinatura do Responsável:

Data: 28/02/2025

 

Documento assinado eletronicamente por Nayllê Siqueira, em 28/02/2025, às 14:11, conforme horário oficial de Recife, com fundamento no art. 10º, do Decreto nº 45.157, de 23 de outubro de 2017.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site http://sei.pe.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o código verificador 63583214 e o código CRC
0E3D6A8B.

28/02/2025, 14:16 SEI/GOVPE - 63583214 - GOVPE - Anexo

https://sei.pe.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=73016711&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110017023&infra_hash=3201e7… 4/4

http://legis.alepe.pe.gov.br/arquivoTexto.aspx?tiponorma=6&numero=45157&complemento=0&ano=2017&tipo=
http://sei.pe.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

