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Apresentacéo

O Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco, acompanhando os avangos
institucionais decorrentes da institucionalizacdo do processo eletrénico no Brasil,
desenvolveu um projeto para a formalizacdo dos processos de prestacéo de contas
eletrOnica das unidades gestoras municipais no ambito de sua jurisdicéo.

A partir do exercicio de 2011, as informacdes sobre a execucéo orcamentaria
e financeira que comporédo a prestagdo de contas deverdo ser remetidas
mensalmente em meio magnético, utilizando-se o Sistema de Acompanhamento da
Gestao dos Recursos da Sociedade — SAGRES - instituido por meio da Resolucdo
TC 004/2010, 08 de setembro de 2010.

O SAGRES é o sistema de captacdo das informacbes de prestacdes de
contas desenvolvido originalmente no TCE do Estado da Paraiba e replicado com
sucesso no TCE do Estado do Piaui. Por meio de uma cooperacgao técnica firmada
com as duas cortes de contas, ficou pactuada entre os tribunais a adogcao da
plataforma SAGRES como instrumento padréo de coleta dos dados das prestagcbes

de contas eletrbnicas.

Este documento é o manual de instalacdo e de uso do SAGRES Coletor, em
sua versdo pernambucana, e destina-se a todas as prefeituras e camaras municipais
abrangidas pela Resolucdo TC 004/2010.

O manual detalha os procedimentos para download e instalagdo do SAGRES
Coletor, para a carga dos arquivos intermediarios, para a geracao das remessas de

informacéo e para a transmisséo dos arquivos para o TCE-PE.

A elaboracao do texto teve como base os manuais do SAGRES Coletor dos
Tribunais de Contas do Estado da Paraiba e do SAGRES do Tribunal de Contas do

Estado do Piaui, obtidos por cooperacgéao técnica.
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1. COMO UTILIZAR ESTE MANUAL

O Sagres Coletor 2011 possibilita a verificagdo dos dados para posterior
envio através do SagresWeb. Os dados, todavia, podem ser obtidos de forma
automatica, através do sistema de contabilidade da Unidade Gestora, ou

manual, com o preenchimento dos formularios disponiveis no Sagres.

Os capitulos 2, 4 e 5 deste manual sdo de uso de todos os usuarios do
Sagres. Consiste nos procedimentos de instalacdo, geracdo de remessas e

envio dos dados.

J& o capitulo 3 apresenta uma visdo geral das fungbes contidas nos
menus do sistema. Para aquelas unidades gestoras que gerarem 0S arquivos
de dados através do sistema contabil ndo serd necessaria a navegagcao por
todas as funcdes e formularios do Sagres Coletor. Se desejarem uma leitura

mais breve deste manual, poderdo se eximir da leitura deste capitulo.
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2. PROCEDIMENTOS DE INSTALAQAO
2.1. Requisitos para instalacao

S&o requisitos recomendados para instalagdo do Sagres Coletor:
sistema operacional Windows 98 ou superior, 64 Mb de memdria RAM, minimo

de 200 Mb de espaco disponivel em disco.
2.2. Instalando o Sagres Coletor Instalacao

Para instalacdo do Sagres Coletor 2011, deve-se seguir 0s seguintes

passos:

Entrar no site TCE-PE, menu Sagres>>downloads>>SAGRES |,

conforme figura abaixo;

) Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco - Mogzilla Firefox =10l

Arquivo  Editar  Exibir  Historico  Faworitos  Ferramentas  Ajuda

@ - c A ur % I |_1] |http:,f,fwww4.tce.pa.gov.br,l’internet,l’ D LT I""' | Google J d

J_Ij Tribunal de Contas do Estado de Per... | : >
. Comunidade TCE  Ma Q
Fe® Tribunal de Contas

ESTADO DE PERNAMBUCO

Instrumento de Cidadania

Inicio ©O TCE Servigos Ouvidoria Sagres Transparéncia Fiscalizacdo Gestores Legislagdo Ministério Publico

ECPBG

Inicio

SAGRES |
ALIDIN

Diario Oficial Eletrénico Acesso Rapido
Clique no botdo abaixo e Licitagties
para ter acesso &s el
edigies do Didrio Oficial LASISERIS
Eletrdnico do TCE-PE Imprensa

P * Publicacies

# Deliberacies

Consulta de processo

processone: | |-[|[ok]

Faca um consulta usando diversas critérios de
huicea {Dar Mamna Munieinin

|http:p’,l’www‘!.tce.pe.gov.br,l’internet,l’index.php?optiDn=com_docman&ltemid:ZQS *é" A
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Ao clicar em “SAGRES”, sera aberta uma tela com a opc¢do de

“Download Sagres 2011”, conforme ilustracao abaixo;

&) Downloads - SAGRES - SAGRES - Mozilla Firefox =18l x|

Arquivo  Edtar  Exibir  Histdrico  Faworitos  Ferramentas  Ajuda

Google )

@ il c A wr % I |_‘] |http:waw4.tce.pe.gnv.hr,iinternet,l’index.php?nptinn=cnm_dncman&ltemid:ZQS L

J || Downloads - SAGRES - SAGRES : -

Inicio O TCE Servicos Ouvidoria Sagres Transparéncia Fiscalizacdo Gestores Legislacdo Ministério Publico ECPBG

Inicio Sagres Downloads « SAGRES SAGRES SAGRES

SAGRES % GR

Resolucdo 000272011 —

Dispde sobre o cadastramento de usudrios do mddulo de execucdo
orgamentdria e financeira do Sisterna de Gerenciamento de Recursos
da Sociedade - SAGRES - na esfera municipal & dd outras
providéncias.

Normatizacdo SAGRES

Resolugdo 004/2010 - Dispfe sobre a implantagdo do Sistema de
Gerenciamento de Recursos da Sociedade -SAGRES - na esfera
runicipal & d& outras providéncias.

Download SAGRES 2011
Instaladar Completo do Sagres 2011 - Ultima atualizagio 19/01/2011

Docurnentos Auxiliares

| Concluido ’? S

Ao clicar em “Download Sagres 2011", sera aberta uma tela com a
pergunta: “Deseja executar ou salvar este arquivo?”. Selecione o

comando “Salvar”;

Download de Arquivo - Aviso de Seguranca

Deseja executar ou salvar este arquivo?

Mame: InstaladorSagresz0110erbyl-0.exe
Tipo:  Aplicativo, 45,8 ME
De wwnd bee,pe,goy.br

Executar ]ualvar J[ Caricelar

Embora arquivos provenientes da Intermet pozzam ser Oteiz, este

£ tipo de arquivo pode danificar seu computador. Se vocé ndo confiar
£m sua orgem, nao execute nem salve este zoftware. Qual & o
rizco?
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Observacdo: o diretorio para baixar o executavel é direcionado pelo

operador;

51% of index. php?option=com_docmanttiask... [;]|E|@

3
Salvanda:

.adorSagres201 1Derby1-0.exe de wewnwd, boe pe.gov. br
COIITIIIIIIIITIIITIIIT ]
Tempo restante estimado 3 min 56 seg (23,4 ME de 45,8 ME copiados)
Fazer o download em: .. \InstaladorSagres201 10erby1-0.exe

Taxa de transferéncia: 97,1 KBJSeg

[#]:Fechar a caixa de didlogo guando o download For concluido

Cancelar

O sistema operacional executara o download e, uma vez concluido,

devera ser executado o arquivo baixado;

B Sagres 2011 - Programa de Instalacao E]|E| E|

Bem-vindo ao Assistente de
Instalacdo de Sagres 2011
Ezte Azziztente ird instalar Sagres 20171 1.0 o zeu computadar,

E recomendado que vocd feche todos os outros aplicativos
antes de continuar.

Clique em Awvancar para continuar, ou em Cancelar para zair do
Frograma de Instalagao.

Eﬂ&van;aw { [ Cancelar
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Marque a opcdo “Eu aceito os termos do contrato” e clique em
“Avancar”;

= Sagres 2011 - Programa de Instalacao

Contrato de Licenca de Uso

Par favor, leia az seguintes informagtes importantes antes de continuar,

Far favar, leia o seguinte Contrato de Licenga de Uso, Yocé deve aceitar oz termos do
Contrato antez de proszeguir com a instalacio.

Sigtema de Acompanhamento da Gestdo
dos Recurzos da Sociedade
Tribunal de Contas do Estado de Pemambuco

Copyright 2 2017 - TRIEUMAL DE COMNTAS DO ESTADO DE PERMaAMBUCO -
Todos oz Direitoz Rezervados.

(%) y aceito oz termos do Contrat

{1 Eu nfo aceito o termos do Contrato

< Walkar ” Avancar » l [ Cancelar

Clique em “Avancgar”, novamente;

E Sagres 2011 - Programa de Instalacao

Selecionar a Pasta do Menu Iniciar
Onde o Programa de Instalagdo deve colocar oz atalhos do programa?

0 Programa de Inztalagdo ird criar og atalhos do programa na seguinte pasta
do Menu Iniciar.

Clique em Avangar para continuar. Se vocé quizer escolher outra pasta, clique em
Procurar.

| [ Procurar...

] Mo criar uma pasta no Menu Iniciar

< Walkar ” Avancar x ] [ Cancelar
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Opte por criar um icone na area de trabalho e clique em avancar;

= Sagres 2011 - Programa de Instalacao

Selecionar Tarefas Adicionais ~ J
[luaiz tarefaz adicionaiz devem zer executadaz’? /

Selecione az tarefaz adicionaiz que vocé dezeja que o Programa de Instalagao execute
enguanto inztala Sagres 2011 e clique em Avangar.

[cones adicionais:

iCriar um icone na Area de Trabalhd

[] Criar um icone na Barra de Inicislizaco R apida

< Walkar ” Avangar » l [ Cancelar

Cligue em “Instalar”;

= Sagres 2011 - Programa de Instalacao

Pronto para Instalar

0 Programa de Inztalagio esta pronto para comecar a instalagio de Sagres 2011 ,.—-'h
hio seu compukadoar, 4

Cligue Inztalar para iniciar a inztalagdo, ou cligue em Voltar se vocé quer revizar ol
alterar alguma configuracio.

Pazta do Menu Iniciar:
Sagres

T arefaz adicionais;
[cones adicionais:
Criar um icone na Area de Trabalho

< Wolkar ]l. Inztalar | [ Cancelar

10



= Sagres 2011 - Programa de Instalacao

Inztalando

Por favor, aguarde enguanto o Programa de Instalagdo instala Sagres 2011 no
ey computador,

Estraindo arquivos...
C:ASagreshSagrez201 14 avasbintregutilz.dll

Cancelar

Ao término da instalacdo, sera apresentada a tela abaixo. Clique em

“Concluir”;

= Sagres 2011 - Programa de Instalacao EJ|E||X|

Finalizando o Assistente de
Instalacdo de Sagres 2011

0 Programa de Inztalagdo terminou de instalar Sagres 2017 no
zeu computadaor. O programa pode zer iniciado clicando nos
icones instalados.

Cligue em Concluir para zair do Programa de Instalagdo.

Ewecutar Sagres 2011

Concluir

Com esses procedimentos, o Sagres Coletor 2011 estard com sua

instalacdo concluida. Para utilizar o programa, deverd o usuario seguir 0s

11
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procedimentos descritos nos tépicos “Obtencdo da Chave de Instalacao” e

“Primeiro Acesso”.
2.2.1. Obtencéo da chave de instalagao

Para que o Sagres Coleta seja desbloqueado, o usuario precisa de um
arquivo chave de instalacdo. Para receber este arquivo deve-se seguir 0s

passos descritos abaixo:

1. Unidade Gestora envia oficio para o TCE-PE definindo os
usuarios do SagresWeb;

2. Cada usuério indicado pela unidade gestora recebe um e-mail
com senha para acessar o SagresWeb;

3. Usuario acessa o0 SagresWeb utilizando o CPF e a senha

recebida;
¥2) SAGRES - Mozilla Firefox ] ] 5
Arquivo  Editar  Exbir  Histdrico  Faworitos  Ferramentas  Ajuda
- c % fay W |@|http:,l’,l'auu:lin.tn:e.pe.go\f.br:‘9DQD,l’sagres'v'\-'eb,ll 97T '-.l"|GoogIe )_
JESAGRES I kS F
e =N
g
Usuario:
Senha:
L /
Cancluida -é: A

12



4. Usuario seleciona a unidade gestora a qual deseja receber a

chave de instalagéo;

%) Sagres - Mozilla Firefox

SAGRES

=101x|

Arquivo  Editar  Exibir  Histdrico  Faworitos  Ferramentas  Ajuda

6.. =0 X a4 % Im‘http:p’faudln.t[e‘pa.guv‘hr:DEIQEIfsagrEsWehDEsEnvIUnldadeGEstmalhnme.a(tmn T

23] cocq= P

@’3 Deseja que o Firefox memorize a senha do usudrio “02066741477" para o site pe.gov.br? Mematizar | Nunca para este site | Agora ndo I B |

20GRES

Geavani Usuario Externo

Versao: 1.0.0
Logout
Selecao de Unidade Gestora
Codigo da Unidade Gestora Neme da Unidade Gestora
201083 Unidade Teste Aspas D'Simples
144001 Prefeitura Municipal de Sertania
Q03004 Unidade Gestora Municipal Vinculada
oosoo1 Prefeitura Municipal de Alianga
106001 Prefeitura Municipal de Panelas
093001 Prefeitura Municipal do Limoeiro
003005 Prefeitura Municipal Bemvinda
Copyright ® 2010 - TCE-PE
Concluida

[# 4

5. Usuario seleciona a op¢do “Movimento >> Pedido de Chave” e

faz o pedido da chave de instalacao;

13
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) Sagres - Mozilla Firefox o [=] 3]
Arquivo  Editar Exibir  Hiskdrico  Faworibos  Eerramentas  Ajuda
I, c }{ LRT 9 I ™ |httD:,l’,l’audin.tca.pe‘guv‘br:9090,!’sagresWebDesenw’PedidUChave!inc\uirHUmE T,? - |','._"|Guug\e ):'
E Sagres I o |T
L ( Rl E Geovani Usuario Externo
- Prefeitura Municipal de Panelas
— e ¥
Versao: 1.0.0
Movimento Logout glsan
Pedido de Chave
Tipo: —Selecionar— j
Nimero Oficio :
Ane Oficio
Justificativa:
Copyright ® 2010 - TCE-PE
41 | o]
| Cancluida -&‘ 4

6. ApOs andlise do pedido pelo tribunal, o usuario recebe o arquivo
chave de instalagao por e-mail.

2.2.2. Primeiro Acesso

A seguir serédo apresentados procedimentos a serem seguidos no ato do
primeiro acesso ao Sagres Coleta.

Apés abrir o Sagres Coleta aguarde alguns segundos para a criacao
da base de dados inicial.

B Login - Sagres

rDados de Acesso rAgies

Usuario:

Senha: Entrar Sair

Novo Usuario ‘ ‘ Recuperar Senha |

Conectando 4 hase de dados principal... Aguardel

Unidade Gestora: | | || |

14



SAGRES

2° Passo: Clique no icone para adicionar a Unidade Gestora.

B Login - Sagres

rDados de Ac rAcdes
Usuario: | |
Y
Senha: | | et ﬁ Entrar e Sair
x—t‘ ?/
. Nowo Usuario | ‘ w Recuperar Senha =
Cligue no icone & direita para adicionar a Unidade Gestora,

Unidade Gestora: | |v| | % ﬂ’

Clique no botédo “Novo”, e depois no icone ao lado do botdo Validar

para selecionar o arquivo chave de instalacao;

[ Cadastro de Unidade Gestora - Sagres 2011 v.1.0

Cddigo | Unidade Gestora
Dados da Unidade Gestora
Cadigo: Chave de Liberagdo: | | | T ‘
Unidade Gestora:
T Novo - F7 ‘ ‘ Remower ‘ ‘ 0’ Atualizar - F5 | | Salvar- F12 | | w Fechar - F4 |

15
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Selecione a chave e clique em “Escolher”. A chave de demonstragéo
estd disponivel para Download no site do TCE-PE,
http://www.tce.pe.qgov.br/ na secdo Sagres >> Downloads >>

SAGRES >> Documentos Auxiliares;

Look In: |[Jchaves_demonstracao « | |E| |53 S |BE] A=

|_j Chave_Camara_Demonstracao.dat |
E‘| Chave_Prefeitura_Demonstracao.dat
D chaveinstalacao.dat

File Name: CémaraDemonstracdo.dat

Files of Type: |Arquivos de chave de validagao -

Escolher Cancel

Apés escolher a chave de instalacdo clique no icone para “Validar’ o

arquivo;

[ cadastro de Unidade Gestora - Sagres 2011 v.1.0

Cihdigo [ Unidade Gestara
Dados da Unidade Gestora
Cadigo: Chave de Liberacdo: ves\PrefeituraDemonstragao.dat | [1'1' || \Validar ‘
Unidade Gestora:
7 Nowo - F7. H Remover H £ Aualizar - F5 || M satvar- F12 || () Fechar -F4 |
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Clique no botéo “Salvar”, depois no botdo Fechar;

[ cadastro de Unidade Gestora - Sagres 2011 v.1.0

| Cihdigo Unidade Gestara
999001 Prefeitura Demonstragio
Dados da Unidade Gestora
Cadigo: Chave de Liberacdo: ves\PrefeituraDemonstragao.dat | rﬂ' || \k Salider ‘
Unidade Gestora:
" Nowo - F7 ‘ ‘ Remover ‘ ‘ £ awalizar - 5 || M sawar. F12 || ($) rechar - £ |

Clique no icone para adicionar um novo usuario;

B Login - Sagres

rDados de Ac rAcde:
Usuario: || |
Senha: | | ﬁ Entrar e Sair
o/
.. Nowo Usuario | ‘ w Recuperar Senha ~

Infarme seu usuario e senha,

Unidade Gestora: |Prefeitura Demonstracgao |v|| % |

17
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Clique no botdo “Novo” e preencha os campos (Nome de Usuario,
Selecione o Nivel, e-mail, senha e confirmacao de senha), clique no
botdo “Salvar” e depois em “Fechar”;

Bl cadastro de Usudrio - Sagres 2011 v.1.0 |:”E|E|

Id Usuarios | Kame ivel | Ernail
fteste |administrador {teste@email.com

Freencha os campos e cliqgue em 'Salvar’. Para cancelar, cligue em Atualizar'.

Dados do Usuario

Nome de Usuario: [teste Nivel: |Administrador :
Email: |teste@email com

Senha: |uou | Confirmacéo da Senha: |sssss

2 Nowvo - F7 H O Remowver H omualizar-ﬂ H H Salvar- F12 ‘ ‘ @]Fechar-ﬂ ‘

Preencha os campos “Usuario” e “Senha” conforme dados
cadastrados, cliqgue em “Entrar” e aguarde a criacdo da Unidade
Gestora.

B Login - Sagres

rDados de Acesso rAcies

Usuario: |te ste |

Senha: |°""| | é\ﬁ / Entrar @ Sair

Nowvo Usuario | ‘ | Recuperar Senha

Infarme seu usuario e senha,

Unidade Gestora: |Prefeitura Demonstragao |v|| % |

18
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Neste momento, apés a inclusdo da unidade gestora, o sistema

apresentara a tela abaixo.

[ SAGRES 2011, - Tribunal de Contas do Fstado de Pernambuco [=0(E3]
Sistema Informes Dados Relatorios Ajuda

‘ w Sair do Sistema | 4= Trocar Usuario Empenho

11|
Tribunal de Contas

ESTADO DE PERNAMBUCO

Instrumento de Cidadania

S‘—'/
Sistema de Acompanhamento da Gestdo de Recursos da Sociedade

Unidade Gestora: 333001 Prefeitura Demaonstragdo Usuario: teste Competéncia: 1/2011 Versao: 1.0

Na barra de titulo da paleta, o sistema informa o exercicio e, na barra de
status, o cédigo e nome da unidade gestora, nome do usuério, a competéncia

ativa e aversao do sistema.

E importante evidenciar que, apds a mudanga da competéncia, a informagéo registrada na

Acompeténcia anterior ndo podera mais ser alterada ou excluida livremente, sendo necessaria,
caso o usuario deseje realizar tais procedimentos, uma solicitacdo formal ao TCE-PE, onde
deverdo constar as devidas justificativas.

2.2.3. Estrutura de diretorios do Sagres Coleta

O Sagres Coleta encontra-se armazenado em C:\Sagres, diret6rio base
onde estéo instalados todos os componentes do sistema. O Sagres Coleta n&o

funciona quando instalado em outra pasta.

Quando o usuério cadastra uma unidade gestora, o sistema cria a

seguinte estrutura de diretérios:

19
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C:\Sagres\Sagres2011\XXXXXX\Backup: diretério para guarda do
banco de dados que é copiado e compactado neste local antes do

sistema mudar de competéncia.

C:\Sagres\Sagres2011\XXXXXX\Banco: diretério para guarda do
banco de dados.

C:\Sagres\Sagres2011\XXXXXX\Exportar: diretorio para exportacao
de dados em arquivos intermediarios da Unidade Gestora, neste
diretorio sdo gerados os arquivos de prestacdo de contas que seréo
enviados pelo Sagres Web;

C:\Sagres2011\XXXXXX\Importar: diretdrio para importacado de dados
de arquivos intermediarios da Unidade Gestora, neste diretério deve
ser copiado os arquivos gerados pelo sistema de contabilidade.

2.3. Considerac0es finais

Contando com o apoio das Unidades Gestoras para 0 aprimoramento
desta ferramenta, o TCE/PE espera alcancar maiores beneficios na utilizacao

do Sagres.

Quaisquer davidas e/ou criticas poderdao ser encaminhadas ao Tribunal
de Contas de Pernambuco através do telefone 08002817717 ou e-mail

sagres@tce.pe.gov.br.
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3. Menu do Sistema

3.1. Menu Sistema

[ SAGRES 2011 - Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco

SAGRES

CEX

§i:terna| Informes Dados Relatdrios Ajuda

=" Trocar usuario / Unidade Gestora

E Sair do Sistema T Trocar Usuario Empenho

m Sair do Sistema

I
Tribunal de Contas

ESTADO DE PERNAMBUCO

Instrumento de Cidadania

& /
Sistema de Acompanhamento da Gestdo de Recursos da Sociedade

Unidade Gestora: 995001 Prefeitura Demonstragdo Usuario: teste Competéncia: 172011

Versao: 1.0

B SAGRES 2011 - Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco
Sistema | Informes Dados Relatorios Ajuda

=" Trocar usuario / Unidade Gestora

m Sair do Sistema - Trocar Usuario

Empenho

Ld] Sair do Sistema
|

Clicando o item “Sistema” na barra superior, surgirdo as seguintes

opcodes:

Trocar Usuario / Unidade Gestora: volta a tela anterior, onde foram

inseridos o usuario e senha;

Sair do Sistema: permite sair do sistema.



3.2. Menu Informes

[ SAGRES 2011 - Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco
Sistema | Informes | Dados Relatdrios Ajuda

Informes Gerais ’ Elslema +" Trocar Usudrio

Empenho

Elenco Contas
Orgcamento 4

Relacionar Codigos 3

Contas Bancarias m

Saldo do Inicio do Exercicio
bunal de Contas

R TADO DE PERNAMBUCO

Saldo para o Més Seguinte

Decreto | Atualizagao Orgamentaria Ipstrumento de Cidadania

Langamento da Receita Orcamentaria

Fornecedor
Empenhos F2
Mowvi to de Lang tos Contabei
Mowvi ito Extra-Org
Restos a Pagar
—_—
Sistema de Acompanhamento da Gestdo de Recursos da Sociedade
Unidade Gestora: 939001 Prefeitura Demonstragdo Usuario: teste Competéncia: 172011

Versio:

SAGRES

1.0

B SAGRES 2011 - Tribunal de Contas do Estado de Perna
Informes | Dados Relatorios  Ajuda

Informes Gerais 3
Elenco Contas
Orcamento ]

Relacionar Codigos J

Contas Bancarias
Saldo do Inicio do Exercicio

Saldo para o Més Seguinte

Decreto / Atualizacdo Orgamentaria Lr
Langamento da Receita Orcamentaria

Fornecedor

Empenhos 3

Movimento de Langamentos Contabeis

Movimento Extra-Orgamentario b

Restos a Pagar
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No menu "Informes”, estdo disponiveis as seguintes opcoes:

Informes Gerais: agrupa os seguintes subitens:

(0]

Unidade Gestora: janela para inclusdo de dados da
Unidade Gestora;

Agente Politico: janela para inclusdo de dados do agente
politico;

Responsavel Técnico: janela para inclusdo das
informacdes relativas ao técnico responsavel pela
contabilidade da Unidade Gestora;

Gestor: janela para inclusdo de dados do gestor;
Ordenador: janela para inclusdo de dados dos

ordenadores.

Elenco de Contas: permite incluir, alterar ou excluir as contas

contabeis da Unidade Gestora;

Orcamento: agrega os seguintes dados orcamentarios:

(0]

Fundamentacdo Legal: apresenta uma janela de
cadastramento das informacdes relativas a LDO e LOA;
Associacdo de Codigos TCE -> Unidade Gestora: permite
correlacionar os codigos de receita orcamentéria utilizados
nos planos de contas do TCE e da Unidade Gestora;
Excesso de Arrecadacdo: janela para prestar as
informacdes relativas a excessos de arrecadagéo;

Receita Fixada: janela para informacdo das receitas
fixadas;

Unidade Orcamentéria: janela para cadastro das unidades
orcamentarias;

Programa: janela para cadastro dos programas de governo;
Acéo (Projeto/Atividade/Op. Especial): janela para cadastro
das acOes de governo;

Despesa Fixada — Dotacdo: janela para cadastro de

dotacdes orcamentarias.
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Relacionar CAadigos: este item exige a maxima atencdo para a sua
adequada execucdo, uma vez que se subdivide nas seguintes
opcoes:

0 Receita Extra-Orcamentaria: permite correlacionar o0s
codigos de receita extra-orcamentaria utilizados nos planos
de contas do TCE e da Unidade Gestora;

o Despesa Extra-Orgcamentaria: permite correlacionar o0s
coédigos de despesa extra-orcamentaria utilizados nos
planos de contas do TCE e da Unidade Gestora;

Contas Bancarias: abre janela especifica para inclusédo, alteracdo ou
exclusé@o das contas bancarias da Unidade Gestora,;

Saldo do Inicio do Exercicio: apds o cadastramento de todas as
contas no Sagres, esta janela possibilita inclusdo, alteracdo e
exclusdo dos saldos financeiros do inicio do exercicio nas Unidade
Gestoras;

Saldo Para o Més Seguinte: apés o cadastramento de todas as
contas no Sagres, esta janela possibilita inclusdo, alteracdo e
exclusdo dos saldos financeiros do final da competéncia ativa, bem
como de suas conciliagcdes;

Decreto / Atualizacdo Orcamentéria: permite o registro de ocorréncias
de inclusdo, alteracdo e exclusdo das atualizacbes das dotacdes
orcamentarias;

Lancamento da Receita Orcamentaria: permite informar os valores
arrecadados de cada item orcamentario de receita referente a
competéncia ativa,

Fornecedores: abre a janela de cadastro dos fornecedores;
Empenhos: informa todos os empenhos emitidos na competéncia
ativa, bem como os estornos, liquidacdes e pagamentos. Possibilita
as operacoes de incluséo, alteracao e excluséao de registros;
Movimento de Lancamentos Contabeis: permite o registro da
movimentacao dos lancamentos contabeis;

Movimentagdo Extra-Orgamentaria: demonstrard um novo conjunto

de opc¢des conforme segue:
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0 Receita: nesta janela é possivel visualizar os langcamentos
de receitas realizados, bem como a incluséo, alteracao ou
excluséo dos valores informados referentes & competéncia
ativa;

0 Despesa: este item abre uma janela que informa as
despesas registradas, bem como possibilita incluséo,
alterac@o ou excluséo dos valores informados referentes a
competéncia ativa,

Restos a Pagar: esta janela permite a visualizacao dos restos a pagar
inscritos, cancelados e pagos, possibilitando a inclusao, alteracéo e
exclusao de registros.

3.3. Menu Dados

[l SAGRES 2011 - Tribunal de Contas do Estado de Pernz mbuco

Sistema Informes |Dados | Relatdrios Ajuda
o W e TS Slstema | + Trocar Usudrio Empenho

" Gerar Informagies para o TCE

" Validar dados cadastrados H

" Tratamento de Dados

" Manutengéo (Derby)

+jbunal de Contas
HTADO DE PERNAMBLCO

dhstrumento de Cidadania

_
Sistema de Acompanhamento da Gestdo de Recursos da Sociedade

Unidade Gestora: 933001 Prefeitura Demaonstracdo Usuario: teste Competéncia: 1/2011 Versao: 1.0

[ SAGRES 2011 - Tribunal de Contas do Estado de Perng
istema Informes Q@_ﬂ'dé_ Relatdrios Ajuda

" Ler Arquivos Intermediarios

. Gerar Infformacdes para o TCE

" Validar dados cadastrados
. Tratamento de Dados
" Backup

. Manutencio (Derby)
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Nesta opcao, encontram-se agrupadas as funcbes de tratamento do
conjunto de dados, desde a leitura de arquivos intermediarios gerados pelos
sistemas de gestéo das unidades. Constituem fungdes deste Menu:

Ler Arquivos Intermediarios: sao absorvidos pelo sistema os dados
constantes em arquivos formatados de acordo com os layouts
demonstrados no documento “Sagres 2011 - Layout de Arquivos”.
Para utilizacdo desta opgédo, os arquivos intermediarios deverdo ser
gravados no subdiretorio Importar, encontrado no diretorio do
sistema. Exemplo: c:\Sagres\Sagres2011\XXXXXX\Importar)

Gerar Informacdes para o TCE: esta fungcdo prepara e agrupa 0s
dados da competéncia vigente para ser enviado ao TCE;

Validar dados cadastrados: nesta tela é realizada a validacdo dos
dados encaminhados ao TCE, apresentando as inconsisténcias
porventura existentes;

Tratamento de Dados — Esta fungédo possibilita a manipulagcdo dos
dados do Sagres, de forma agregada, nas seguintes condi¢des:
Retornar a competéncia anterior e Excluir dados Importados;

Backup: esta fungdo copia e compacta os bancos de dados do
sistema para posterior utilizac&o;

Manutencdo (Derby): este procedimento ira maximizar os dados
salvos na sua base de dados. Dependendo da capacidade de
processamento do seu computador, este procedimento levara alguns

minutos até ser concluido.
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3.4. Menu Relatorios

[l SAGRES 2011 - Tribunal de Contas do Estado de Perna mbuco
Sistema Informes Dados | Relatdrios | Ajuda

{ Relatérios Especiais »

Empenho

sfstema | =" Trocar Usudrio

{ Relatorios Mensais »

11|
Tribunal de Contas

ESTADO DEPERNAMBUCO

Instrumento de Cidadania

&-‘/
Sistema de Acompanhamento da Gest&do de Recursos da Sociedade

Unidade Gestora: 3339001 Prefeitura Demanstragda Usuario: teste Competéncia: 1/2011 Versao: 1.0

Bl SAGRES 2011 - Tribunal de Contas do Estado de Per
Sistema Informes Dados | Relatérios | Ajuda

ﬂ Relatdrios Especiais *

i Relatorios Mensais *

Nesta op¢ao, encontram-se agrupados as seguintes fungoes:

Relatérios Especiais: sdo disponibilizados vérios relatérios para a
visualizacdo e impresséo das informagfes de cadastro incluidas pela
Unidade Gestora,;

Relatérios Mensais: abre a opcdo de visualizacdo e impressao de
varios relatorios referentes a informag6es mensalmente incluidas pela

Unidade Gestora.
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3.5. Menu Ajuda

[l SAGRES 2011 - Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco
Sistema Informes Dados Relatérios |Ajuda |

€ sitddoTCE Lnema

G‘ Trocar Usuario Empenho

ey
11|

Tribunal de Contas

ESTADO DE PERNAMBUCO

Instrumento de Cidadania

=
Sistema de Acompanhamento da Gestdo de Recursos da Sociedade

Unidade Gestora: 999001 Prefeitura Demanstragda Usuario: teste Competéncia: 172011

Versio:

SAGRES

1.0

B SAGRES 2011 - Tribunal de Contas do Estado de Perna

Sistema Informes Dados Relatorios |Ajuda

Este menu fornece um link com a pagina eletrdnica do TCE/PE

(www.tce.pe.qov.br).
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4. GERACAO DAS REMESSAS DE INFORMACOES AO TCE-PE
4.1. Ler Arquivos Intermediarios

Esta funcdo, alcancada através do menu “Dados”, foi concebida no
Sagres para absorver dados oriundos de sistemas contabeis da Unidade
Gestora, agrupados em arquivos intermediarios de dados, evitando desta forma

extensas digitacbes nos campos das janelas do sistema.

Arquivos intermediarios de dados consistem naqueles gerados
automaticamente pelo sistema contabil da Unidade Gestora. Eles poderdo ser

editados por intermédio do Sagres.

AOS arquivos intermediarios tem seus respectivos layouts e nomenclatura regulados através da

Resolucao TC n. 004/2010, de 08 de setembro de 2010. A partir desta resolucdo, os sistemas
contabeis das Unidades Gestoras obrigadas devem ser atualizados para possibilitar a emissédo
de tais arquivos. Caso contrario, os dados deverdo ser preenchidos diretamente no Sagres,
por meio dos formularios ja comentados neste manual.

Os arquivos intermediarios de dados gerados pelo setor de informatica
da Unidade Gestora ou pela empresa prestadora de servicos devem ser
submetidos a uma sequliencia de criticas do Sagres, conforme as instrucdes

abaixo.

E importante verificar se os dados intermediarios foram gravados
conforme o0s layouts e nomenclaturas de arquivos com a extensao “txt”
prescritos. Tais arquivos deverdo ser gravados na estrutura de diretorios do
Sagres, no subdiretério “Importar” (c:\Sagres2011\XXXXXX\Importar).

Ao clicar no botao “Importar Dados”, serdo exibidos no campo acima dos
comandos ‘“importar”, imprimir’ e “fechar” os arquivos intermediarios
encontrados pelo sistema, demonstrando o seguimento da operacédo de leitura
e carga dos dados no banco de dados do sistema. Apds terminada a operacéao,
ou interrompida, se estiver sendo importado com pausa e existir algum erro, 0s
dados dos arquivos intermediarios terdo sido armazenados no local adequado
para a importacdo para 0 sistema. Se em algum arquivo existir registros

apontados pelo sistema como incorretos, a importacdo sera abortada, sendo
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necessaria a correcdo destes registros no sistema gerador para,

posteriormente, serem importados.

A imagem a seguir apresenta a tela de ocorréncia dos procedimentos

descritos acima.

x)

B importagao de Dados - Sagres 2010 v.1.13
ﬂq 4 Sumario r % Histérico r & Inconsisténcias |
Qrdem MHame do Arguivo Situagao Registros Walar

T EmpenfioEstarno Bt
20 Fanamentos.bd
21 FagamentoEstorno. td
20 Retencao.bd
23 Restosinscritos td
24 Saldolnicial td
25 Saldomensal bd
26 ConciliacaoBancaria. bt
27 LancamentoContabil b
28 LancamentoContabilltern. td
29 Receitadrcamentaria. td
an ReceitaExtra.bd
31 Despesabutra bd
e Liguidacao.bd
33 FrevisaoReceita bt
34 FanamentosRestos. i
34 EstornoRestos bd
a7 LiguidacaoEstorno.bd
349 FagamentoRestoEstarno td
40 RetencaoRestos td

[ 1gnorar Registros Duplicados |

Importar com pausa ‘ 0 Importar Dados ‘ ‘ Incorporar ‘ ‘ = Imprimir | ‘ E Fechar - F4 |

Na aba “sumario” constardo o nome dos arquivos importados, o nimero
de registros e o valor total.

7

Na aba “historico” é possivel visualizar a sequéncia de leitura dos

arquivos encontrados no subdiretério “Importar”.

Na aba “Inconsisténcias” € apresentado o sumario de critica de arquivos
lidos, que demonstra, no caso de ocorréncia de rejeicdo da importacdo, o
arquivo e a linha em que ocorreu o problema, descrevendo-o de maneira
sucinta. Em caso de ocorréncia de falhas, a Unidade Gestoradevera efetuar a
correcdo no proprio sistema contabil, sendo depois gerados novos arquivos
intermediarios para importacao.

Todas as abas podem ser impressas através do comando “imprimir”.
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N&do havendo falhas apontadas na aba *“inconsisténcias”, deve-se
executar o comando “incorporar” para finalizar o procedimento de importacéo
dos dados dos arquivos intermediarios. A partir dai, os dados poderdo ser
visualizados através do Sagres, fazendo-se uso dos formularios presentes nos

menus “informes” e “relatérios”.

Os procedimentos aqui descritos deverdo ser operacionalizados através
do gerenciador do sistema ou por pessoa designada pelo mesmo (usuario),
gue possuira senha pessoal e intransferivel.

As Resolugdes TC n. 004/2010 e 00X/2011 regulamentam os responsaveis pelo envio dos
dados ao TCE-PE.

4.2. Validar dos dados cadastrados

Apbs o processo de incorporacdo concluido, o operador deveréd retornar
para o menu dados para validar dados cadastrados.

[l SAGRES 2011 - Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco

Sistema Informes gados|ﬁelatérios Ajuda

. Ler Arquivos Intermediarios

. Gerar Informacdes para o TCE

. Validar dados cadastradoes
. Tratamento de Dados
. Backup

. Manutengdo (Derby)

- |

Sistema Informes Dados Relatdrios Ajuda

‘ M Sair do Sistema | +=~ Trocar Usudrio Empenho

B Validagao dos dados cadastrados - Sagres 2011/v.1.0. X

[ =] Validagao

Total de Inconsisténcias: A validar 5 Imprimir (8] Fechiar -F4 ‘

Unidade Gestora: 999001 Prefeitura Demonstragdo Usuario: Edsan Competéncia: 1/2011 Versao: 1.0
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Na validacdo pode surgir inconsisténcia na conta caixa, devendo o

usuario verificar se a mesma esta vinculada ao plano de contas.

O usuario deve ir entdo para “informes>>contas bancarias” e vincular a

conta caixa com a conta contébil, conforme figura abaixo.

[ cadastro de Conta Bancdria - Sagres 2010 v.1.13

Chdigo Titulo da Conta Agéncia Mmern
33 4G, CORREID 002388 000000125370 -
18 ALFABETIZACAD 002388 00o0oo1 7023z 1=
a0 APREMDIZAGERM 002388 Q000000E97&ED
34 BRALF PROG. J A 002388 Q00000135712
il COMTAAFM 002388 a0onoot¥1a40
16 CONTACEX 002388 0000000586520
14 COMTACIDE 002388 00000010132 ~|

Buscar: [No,corta 7] | |

rDados da Conta
Banco: | |~ |
Agéncia: No. Conta: Tipo da Conta: | |
Titulo:
Conta Contabit: | |~
" Novo - F7 ‘ ‘ Remover ‘ | £ atualizar - 5 ‘ ‘ M sawar- F12 ‘ ‘ (€] Fechar -Fa. |

Apos vincular dados, o usuario deve voltar para “Dados>>Validar dados
cadastrados” para efetivar nova validacdo. Este procedimento deve ser
realizado até que o sistema sinalize que os dados foram validados com

sucesso (ver tela abaixo).
4.3. Gerar Informacgdes para o TCE

Esta funcdo, presente no menu “Dados”, sO deve ser utilizada quando
todos os dados forem importados sem falhas. Consiste na preparacdo dos

arquivos intermedidrios para envio ao TCE-PE.

O envio sera realizado por intermédio do sistema SagresWeb, disponivel na pagina
A eletrbnica deste Tribunal (www.tce.pe.gov.br)

32




SAGRES
Ao executar esta funcao, a tela abaixo sera ativada.

B Exportagdo dos dados para o TCE - Sagres 2010 v.1.13 &l

Elpunagéu de Dados r I Sumario |

| I Gerar Informacies | | Concluir Exportagéo ‘ ‘ Imprimir | | CVD | | M Fechar - F4. |

Na aba “Exportacdo de Dados” o operador deve executar o comando
“Gerar Informacdes” para que seja dado inicio ao procedimento. No quadro
serd exibido um relatério de criticas.

Na aba “Sumario” constardo o nome dos arquivos importados, 0 nimero
de registros, o valor total e a situacéo da exportacédo para cada arquivo.

B Exportacdo dos dados para o TCE - Sagres 2010 v.1.13

[%Exnoﬂagéo de Dados r d Sumario |

Gerando arquivoe ElencoConta.xml
>>Arquivo ElencoConta sem registros.

Gerando arquivo CadastroConta.xml
==Arquivo CadastroConta sem registros.

Gerando argquivo Orcamento.xmi
==Arquive Orcamento sem registros.

Gerando argquivo RelacionamentoReceitaOrcamentaria.xml
>>Arquivo RelacionamentoReceitaOrcamentaria sem registros.

Gerando arquivo RelacionamentoReceitaExtra.xml
==Arquivo RelacionamentoReceitaExtra sem registros.

Gerando argquivo RelacionamentoDespesaExtra.xml
==Arquive RelacionamentoDespesaExtra sem registros.

‘ Gerar Informacgdes

‘ o Concluir Exportagdo ‘ ‘ = Imprimir ‘ ‘ C\VD ‘ | m Fechar - F4/

-
£y
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il Exportagdo dos dados para o TCE - Sagres 2010 v.1.13

% Exportagdo de Dados I sumario

klome Situacao Registros Lidos Walor Informacies

ElencoConta Ok a0 Mada a Informar o

CadastroConta Ok 1] Mada a Informar

Orcamento Ok 1] Mada a Informar

RelacionamentoReceitaCrcamentaria 0K 0 Mada a Infarmar

RelacionamentaReceitabxdra Ok 1] Mada a Infarmar

FelacionamentoDespesakxira 0138 0 - Mada a Informar 5

ReceitaExcedida Ok 1] F§ 0,00 Mada a Informar

UnidadeOreamentaria 0K 0 - Mada a Infarmar

Frograma o138 0 Mada a Informar

Acao Ok 1] - Mada a Informar —i

Ciotacan Ok 1] R 0,00 Mada a Informar

Decreto 0K 2 F

AtualizacaoOreamentaria Ok 16 RE 246.000,00

Fornecedar 0K il -

Empenho QK 203 RE5.471.81813

EmpenhoEstarno Ok il RF 5.034.276 34

Fagamento Ok 181 FF1.630.536,08

FagamentoEstarno Ok 0 F& 0,00 Mada a Infarmar

Fetencao Ok 14 RF 16.331,449 |

Restalnscrito QK il RE0.00 Mada a Informar i
‘ Gerar Informagides ‘ ‘ 0 Concluir Exportagao ‘ | = Imprimir ‘ ‘ CvVD ‘ ‘ m Fechar - F4 ‘

O sistema ira gerar uma pasta compactada contendo todos os arquivos e

a armazenara no diretério “Exportar”. O Sagres, ap0s este procedimento,

encerrara a competéncia atual e mudara para a seguinte.

4.4. Tratamento de dados

Esta funcao ativa a tela abaixo e possibilita a execugdo dos seguintes

procedimentos:

B Tratamento de Dados - Sagres 2011 v.1.0

i

Selecione a opcdo desejada

3

0‘ Executar - F5

[ﬂ Fechar - F4
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Excluir Dados Importados: exclui somente os dados importados na

competéncia ativa, possibilitando uma nova importacao;

[ Tratamento de Dados - Sagres 2011 v.1.0

Selecione a opgao desejada

Excluir dados Importados | hd

Retornar a Competéncia Anterior
Recalcular Saldos

‘ £ Executar -£5 H (€] Fechar -Fa ‘

Ed Tratamento de Dados - Sagres 2011 v.1.0

Selecione a opgédo desejada

Excluir dados Importados -

Excluir dados...

Tem certeza que deseja excluir todos os registros fue foram importados dos arquivos intermediarios?
(om0

| Executar - F5 ‘ | E Fechar - F4 |

B Tratamento de Dados - Sagres 2011 v.1.0

Selecione a opcao desejada
Excluir dados Importados |~]
® Arquivos excluidos com sucesso.
‘ Executar - F5 | | Fechar - F4 ‘
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Retornar & Competéncia Anterior: esta funcdo sé devera ser utilizada
no caso de a Unidade Gestora ter que reenviar informacdes da
competéncia anterior. Para o seu uso, a Unidade Gestora necessitara
de uma chave especifica que o TCE fornecera apds analise da
solicitacdo especifica e justificada. A funcdo apaga os dados da
competéncia ativa e habilita a opcdo de alteracdo dos dados da
competéncia  anterior, permitindo o reenvio das informacdes para
o TCE-PE;

& Tratamento de Dados - Sagres 2011 v.1.0

Selecione a opgéo desejada
|Reiurnﬂr a Competéncia Anterior | - |
P
1 Chave para retorno: §
U z
;{tj..“
.
‘ £Y Executar -5 | ‘ () Fechar -Fa ‘

Recalcular Saldos: recalcula os saldos de todos os meses anteriores

ou apenas do atual.

B Tratamento de Dados - Sagres 2011 v.1.0 E|
Selecione a opgao desejada
|Ré'éalc£||ar Saldos | - |
i
u Més para o calculo: |... | v |

=7
.

‘ OExecmar-ﬂ ‘ ‘ E‘j Fechar - F4 ‘
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4.5. Gravacéao dos dados

ApoOs efetuada com sucesso a funcao “Gerar Informacdes para o TCE”, a
pasta compactada contendo dos arquivos de dados deve ser remetida ao TCE-
PE através da internet utilizando o SagresWeb, disponivel no endereco

eletrGnico www.tce.pe.gov.br.

A pasta gerada para entrega fica localizada nodiretério
“C:\Sagres\Sagres2011\XXXXX\Exportar” com 0 nome no seguinte formato
“[codigo da Unidade Gestora][competencia]BM.ZIP” quando for uma remessa
normal ou com o nome “[codigo da Unidade Gestora][competencia] RBM.ZIP”

quando referente a reenvio da competéncia.
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5. ENVIO DOS DADOS PARA O TCE-PE

A ultima etapa para prestacdo de contas sera no Sagres_Web, cujo

acesso sera realizado através do endereco eletrGnico

"http://audin.tce.pe.gov.br:9090/sagresWeb/”

/> SAGRES - Windows Internet Explorer = =181

—,
O e o i e B[ o o o[-
7.¢ Favoritos "_,-3. ﬂ.hrusSeuc ﬁgtessuwidus' £ Obtenha mais comple... ~ "'Amﬁnﬁ‘odowﬂmw & Disk Contabi 57 Entrar
S»NGP.FS ‘ ‘ - E) - - dm - Pigna~ Seguranga ~ Ferramentas ~ igh~ -
1=
- )

Usuario:

Senha:

y o
| .
Conch [ [ [ [T @ mternet | Modo Protegdo: Ativado . [fa-TRwo% » ,
E e pep - g oma
o "“""l e = O E Bl E DDy, W

O usuério devera entdo digitar o usuario e a senha para entrar no
sistema. A senha sera enviada previamente pelo TCE/PE, apds a informacao
por parte do Prefeito Municipal e Presidente da Camara de quem serdo o

gerenciador e usuarios do Sagres.
ApoOs 0 acesso, tem-se 0 seguinte procedimento:

Selecionar 0 municipio aos quais se referem os dados, conforme

figura abaixo.
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sl
6@- JFT mtto: /mucin. te= pe.gov.br:3050 sagresiieb UnicadeGestorathome. action =l &4l x| [Fena [2]-]

<7 Favoritos | <5 B Jwos Seiic @ Sites Sugeridos ~ 2 Obtenha mais comple... ~

A organizacio do conhecim... | Disk Contsbi &7 Entrar

[ sagres | | % - B - 0 @ - Pégina - Sequranga - Ferramentss - G- 7
Logout ;I
Selegdo de Unidade Gestora
Cédigo da Unidade Gestora Nome da Unidade Gestora
029001 Prefeitura Municipal de Buique
178001 Prefeitura Municipal de Casinhas
077001 Prefeitura Municipal de Itaiba
015001 Prefeitura Municipal de Barreiros
073001 Prefeitura Municipal de Ingazeira
046001 Prefeitura Municipal de Cha de Alegria
081001 Prefeitura Municipal de It:
093001 Prefeitura Municipal do Limoeiro
123001 Prefeitura Municipal de Rio Formoso
138001 Prefeitura Municipal de S&o José da Coroa Grande
141001 Prefeitura Municipal de S&o Lourenco da Mata
146001 Prefeitura Municipal de Sirinhaém
181001 Prefeitura Municipal de Tamandaré
Copyright ® 2010 - TCE-PE =
i | hittp://audn. tce. pe. gov. br:3090, Jtorizar.act Juridca=314 [T [ [ [ @ mtemet | Modo Proteqido: Atvado [Fa~ [®wo% - .
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- Clicar em prestacéo de contas;
/= Sagres - Windows Internet Explorer =l=x]
GT;; w [l htip: fjauin. tce. pe.gov.br:9090)/sagresWieb/Autorizacan autorizar. action?pessoaluridica=314 = \E\ \5\ \Z\ = ang |EE|

- Favoritos | I8 Jwos Selic & Sites Sugeridos ~ # | Obtenha mais comple... *

[#]sagres | |

A organizacio do conhecim... | Disk Contsbil &7 Entrar

%~ E] - () ) - Pégina -+ Segquranca+ Femamentas v (@

GRES

Movimento Logout

Prestacdo de Contas

Consultar Prestacdo de Contas
Pedido de Chave

Consultar Pedido de Chave

José de Almeida Carvalho Neto

Prefeitura Municipal de ltapissuma

Versao: 1.0.0

Copyright @ 2010 - TCE-PE

4. Condluide

o[ © |5 O 0] )

[T e |

|€ Internet | Modo Protegido: Ativado a - [R00% -
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Informar o tipo de entrega, descricdo, ano e més;

Execute o comando “Procurar” e, em seguida, indique o endereco da

pasta que co

ntém 0s

(C:\sSagres\Sagres2011\999001\Exportar);

arquivos de dados

x| =BT
w| | k2 i -
£, ~ computador = Disco Local (C) - ~ 23 [ Pesqussr osco Locsl () \[jl =l & [[42][x ] [= eing £

Organizar ~  MNovapasta
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. fechamentos 2010 05/01/2011 13:11 Pasta de arquiv Prefeitura Municipal de ltapissuma
I C itad g =
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. palestra 04/11/2010 1322 Pasta de arquiv
Bl Disca Local (03) | Perflogs 1407/200900:20  Pasta de arquiv
2% 2010
arquivos importa :
e Usurios 18/10/2010 23:43 Pasta de arquiv
| Controle Social Windows 10/01/2011 11:01 Pasta de arquiv
). DRIF —
. fime
=
| ORCAMENTO 20 | | | 3
Nome: | j ITudustArquwns () =l
A
TECUNES
Copyright ® 2010 - TCE-PE
1| Condluide | | | [ internet | Modo Proteaido: Ativada [7a-[®wo% - 4
5 z = 1 i 03:43
tmear @ || T O] py | (W Bl:Bap o, .
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Localizado o arquivo, cligue no comando “Salvar”;

O sistema deverd apresentar a mensagem “Prestacdo de Contas
cadastrada com sucesso”, conforme figura abaixo.
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Apbs estes procedimentos, a prestacdo de contas tera sido enviada ao
TCE/PE, encontrando-se encerrado o uso do Sagres para 0 exercicio em

questao.
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