Como enviar uma Remessa Mensal, Retificadora ou Update

A partir do menu principal do Sagres Pessoal, escolha Prestacdo de Contas.
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Os campos da tela de Prestacdo de Contas mudam de acordo com o conteudo do campo Tipo de Remessa.

No caso de Remessas do tipo Mensal ou Retificadora a tela é apresentada como a abaixo.

Prestacao de Contas de Pessoal

Tipo de Hemessa Retificadora r
Descrigao Descricao

Ano 2017 v

IMés Marco v

Arguivo Escolher arquivo.,.. [iEESNIE]

Enviar



Enquanto que no caso de Remessas de Update a tela se apresenta assim:

Prestagao de Contas de Pessoal

Tipo de Remeassa: Update v
Descrigao: Descricao
Justificativa:

4
Digite no minimo 40 caracteres

Arquivo: Max 100MB

Enviar

Informe uma Descricdo e clique em Escolher Arquivo, que abrira uma tela permitindo identificar o arquivo de Remessa que
deseja enviar.



Apos escolher o arquivo correto, clique em Abrir para ser redirecionado novamente para a tela de envio da Remessa.

€ Abrir X
M s « Teste » remessas grandes » basel1000 » v O Pesquisar basel1000 2
Crganizar = Mowva pasta == » [N 9
B E<te Computador # MNome Data de modificag... Tipo Tamanho

B Area de Trabalhe r‘g' 999030022016PEQDDT 09/03/2017 16:55 Pasta compactada 721 KB
L Taen ane & Cargo 09/03/2017 16:20 Documento AML 204 KB

|=| ClasseNivelFaixa 09/03/2017 16:20 Documento XML 1.763 KB
‘ Downloads :

|| CodigeVantagemDesconto 09/03/2017 16:20 Documento AML 323 KB
&= Imagens : N - "

/= Dependente 09/03/2017 16:20 Documento AML 272 KB
D Misicas = FolhaPagamento 09/03/2017 16:20 Documento XML 637 KB
B Videos = HistoricoFuncicnal 09/03/2017 16:20 Documento XML 665 KB
s Disco Local (C) |Z| Lotacao 09,/03/2017 16:20 Documento XML 347 KB
Unidade de DVD & Servidor 09/03/2017 16:20 Documento XML 689 KB
. Disco Local (C2) & VantagemDesconto 09/03/2017 16:21 Documento AML 1.879 KB
B _ |=| Vinculo 09/03/2017 16:21 Documento XML 213 KB
s Disco Local (C)
e Disco Local (C:) -

Meme: [999030022016PEDDOT ~ | | Todos os arguivos ~
Abrir b Cancelar




Ao clicar em Enviar, o Médulo de Pessoal do Sagres validara o arquivo indicado, verificando entre outros, a homenclatura e o
conteudo do arquivo. Caso tudo esteja de acordo, redirecionara para a tela de Consulta, onde a remessa devera ser Autorizada

por um Gerenciador, clicando-se no botao ‘Autorizar Remessa’, mostrado abaixo.

i Pesguisar  =» Alualizar = Gerar FD

Cadigo

Remessa Ano Més Data Entrega Tipo Remessa Situagdo Remessa
10466 2016 Janeiro Remessa Retificadora Autorizacdo Pendente
10464 2016 Janeiro 12/07/2017 16:33 Remessa Retificadora Inconsistente

Ao clicar no botdo acima, o sistema pedira confirmacgao através da tela abaixo.

Data Ultima Situagéo

13/07/2017 15:56

12/07/2017 16:34

Atencao

Deseja realmente autorizar esta remessa?

Nao Sim




Vale lembrar que cada Unidade Jurisdicionada s6 podera enviar uma Remessa por vez, assim, a tela de Prestacdo de Contas
mostra uma mensagem de aviso como a abaixo, ou similar, de acordo com a fase de processamento caso haja a tentativa de
envio simultaneo.
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Prestacao de Contas de Pessoal

A ultima remessa enviada ainda esta sendo processada, por favor aguarde o fim do processamento



