e PE Guia pratico para advogados de notificados (e-TCEPE)

Como apresentar Defesa Prévia ou Pedido de
Prorrogacao de Prazo de defesa?

Observar o meio de expedicao do oficio de
notificacao

O advogado deve observar se o notificado recebeu a notificagao:

e eletrénica (via sistema e-TCEPE): nesse caso o notificado recebe
um e-mail para alertar do recebimento da notificagdo, mas deve tomar
ciéncia da comunicacdo através do sistema; ou

e através de oficio em papel ou via edital: o notificado recebe o oficio
impresso em papel em seu domicilio ou é notificado via publicagdo no
Diario Oficial Eletronico.

Os procedimentos para responder a notificacdo sao distintos em funcdo do
meio de expedicao do oficio pelo TCE-PE.

Adotar os procedimentos indicados no Anexo |
ou Anexo Il deste guia

A resposta a notificacdo eletrénica (via sistema e-TCEPE) devera ser feita
exclusivamente no sistema e-TCEPE seguindo as orientagdes constantes
no Anexo | deste guia (paginas 2 a 7).

A resposta a notificacdo em papel ou via edital devera ser entregue em
papel ou formato eletrénico (CD, DVD, etc) no protocolo da sede ou das
inspetorias regionais do Tribunal, conforme orientagbes constantes no
Anexo Il deste guia (pagina 8).
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ANEXO | (NOTIFICACAO ELETRONICA)

Este guia é destinado aos notificados via sistema e-TCEPE, isto é, a todos os que receberam
notificacao eletrénica do TCE em lugar do oficio em papel.

O notificado devera apresentar sua defesa ou pedido de prorrogacédo de prazo diretamente
no sistema e-TCEPE ou constituir advogado/procurador que também respondera a
notificacao eletronicamente.

O pedido de prorrogacgao e a defesa ndo podem ser entreques em papel nem mesmo em
meio eletrénico no protocolo da sede ou das inspetorias regionais do Tribunal.

Todos os atos devem ser realizados dentro do sistema e-TCEPE.

Como incluir Defesa Prévia ou Pedido de

Prorrogacao de Prazo de defesa no e-TCEPE?

n Acessar o sistema e-TCEPE

O sistema devera ser acessado através da pagina do TCE na internet
www.tce.pe.gov.br, na area de ‘Sistemas’ (imagem 01). Na tela de login,
informar usuario e senha ou entrar com o certificado digital (imagem 02).
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Advogados ainda ndo cadastrados podem realizar seu cadastro clicando em “Cadastre-se
aqui!” (imagem 02).
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a Tomar ciéncia de notificacao de defesa prévia

ApOs acessar o sistema, o primeiro passo € clicar em ‘Comunicacao - Meio
Eletrébnico - Recebidas’ (imagem 03), em seguida na atividade ‘Tomar
ciéncia de notificagcdo de defesa prévia’ (imagem 04):
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Serdo exibidos os processos cuja notificacdo de defesa prévia esta
aguardando a ciéncia por parte dos notificados ou seus procuradores.
Deve-se acessar o processo de interesse atraves do icone da ‘prancheta’
(imagem 05).



g PE Guia pratico para advogados de notificados (e-TCEPE)

TAREFAS A& Filtros
TOMAR CIENCIA DE NOTIFICACAO DE DEFESA PREVIA (1) Pracessos abertos
[ ] Processo Juﬁl;g:gi?)ﬂzda Modalidade  Tipo  Exercicio Relator Comunicagio
@ (-L 15100311~ | Camara Municipal de | Prestagdo de Gesta | 2014 JO_L‘.O CARNEIRD a1
7 Ingazeira Contas St Bt CAMPOS s
Imagem 05

Dentro do processo, na aba ‘Tarefas’, deve-se clicar no botdo
‘Visualizar/Responder Notificacdo de Defesa Prévia’ (imagem 6).
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B Responder notificacao de defesa prévia

O proximo passo € responder a notificagao, isto €, incluir a defesa ou pedir
prorrogacao. Para tanto, deve-se clicar em ‘Comunicacao - Meio Eletrénico
- Recebidas’, em seguida na atividade ‘Responder notificacdo de defesa
prévia’ (imagem 07):
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Serdo exibidos os processos aguardando a resposta da notificagcdo de
defesa prévia. Deve-se acessar 0 processo de interesse através do icone
da ‘prancheta’ (imagem 08).
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Dentro do processo, a defesa ou o pedido de prorrogacéo de prazo devem
ser incluidos na aba ‘Tarefas’, utilizando o editor de texto do e-TCEPE
(imagem 09) ou upload de um arquivo (imagem 10).

Atencédo 1: Nao deve ser utilizada a aba ‘Anexar documentos’ para incluir defesa prévia ou
pedido de prorrogagao.

Atencgédo 2: selecione no campo ‘Classificagdo do documento’ se deseja enviar defesa prévia
ou pedido de prorrogagao de prazo.
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ApoOs inserir a defesa ou pedido de prorrogagao, e clicar no botao
‘Gravar’ (imagens 09 e 10), deve-se assinar o documento clicando no icone
do ‘cadeado’ (imagem 11).
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Apos assinar o documento, € necessario clicar no botdo ‘Enviar
Resposta’, quando se tratar de entrega de defesa (imagem 12), ou ‘Enviar
Pedido de Prorrogacédo’ (imagem 13), para submeter o pedido a analise do
relator.

Atencdo: o TCE soO recebera a defesa ou pedido de prorrogacdo de prazo apos clicar no
botdo ‘Enviar resposta’ ou ‘Enviar prorrogacao’ (imagens 12 e 13).
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Pronto, sua Defesa Prévia e/ou Pedido de prorrogagao foram

enviados.

individualmente.

Defesa prévia conjunta ou Pedido de prorrogagao conjunto:

O documento de defesa prévia ou o pedido de prorrogagéo de prazo podem ser elaborados
em conjunto entre varios notificados (Unico arquivo). Entretanto, a inclusao no sistema devera
ser realizada na comunicagdo recebida (notificacdo) por cada um dos notificados que
participam da defesa conjunta ou pedido de prorrogagao conjunto.

Isto é, cada notificado, ou seu advogado, devera acessar o sistema e-TCEPE e seguir os
passos indicados acima com vistas a tomar ciéncia da notificagdo e responder comunicagéo

O TCE esta trabalhando para facilitar a inclusdo de defesa ou pedido de prorrogagado para
mais de um notificado de uma unica vez. Mas, tal funcionalidade nao esta disponivel ainda.
Uma vez implementada, sera dada ampla divulgagao.
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ANEXO II (NOTIFICACAO ATRAVES DE OFICIO
IMPRESSO OU VIA EDITAL)

: Este guia é destinado aos notificados através de oficio impresso ou via edital relativo a :
1 Prestagcdo de Contas eletronica constante do e-TCEPE. Isto é, a todos os que receberam 1
: notificacao através de oficio em papel ou de publicacdo em Diario Oficial Eletrénico. :
:O notificado, ou seu advogado/procurador, devera apresentar sua defesa ou pedido de :
1 prorrogacao de prazo em papel ou em formato eletrdnico na sede ou inspetorias regionais do 1
: Tribunal. Estes atos nao podem ser realizados eletronicamente no sistema e-TCEPE. :

Como entregar a Defesa Prévia ou Pedido de

Prorrogacao de Prazo de defesa?

Mediante protocolo do pedido de prorrogagao ou documentos da
defesa na sede do TCE ou nas Inspetorias Regionais.

As notificagdes para apresentacdo de Defesa prévia do TCE realizadas
através oficio em papel ou publicagdo em Diario Oficial (via edital), devem
ser respondidas através da entrega de documentos diretamente na sede do
TCE ou em suas Inspetorias Regionais (IRs).

Nesse primeiro momento de implantacdo do processo eletrénico no TCE,
essas notificacdes recebidas em papel ou via edital ainda nao poderao ser
respondidas através do sistema e-TCEPE. Mesmo que seja constituido
advogado ou procurador devidamente habilitado para uso do sistema, o
e-TCEPE ainda nao esta preparado para receber resposta de
comunicacgdes realizadas de forma impressa.

Portanto, os pedidos de prorrogacao de prazo, bem como os documentos
de defesa referentes a tais notificacbes devem seguir a mesma forma de
entrega dos processos fisicos. Isto €, deverdo ser entregues através de
arquivos eletronicos, contidos em CD, DVD, ou de forma impressa em papel
no protocolo do TCE localizado em sua sede ou IRs.

O Tribunal esta trabalhando para que as notificagdes realizadas em papel também possam ser
respondidas eletronicamente no sistema e-TCEPE. Nessa ocasido, sera dada ampla
divulgagao das novas funcionalidades do sistema.




