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PALAVRA DO PRESIDENTE

A comunicacédo publica tem papel essencial para fortalecer a democracia e o exercicio
pleno da cidadania. Garantir que as informacdes produzidas pelo poder publico sejam
compreendidas pela sociedade é dever de qualquer instituicdo comprometida com a
transparéncia, o acesso a informacao e a inclusao.

Por isso, € com grande satisfacao que o Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco
(TCE-PE) entrega este manual, um marco importante em sua trajetoria institucional.
Ele é fruto do Projeto Linguagem Simples, iniciativa construida com a participacéo
ativa dos servidores e das geréncias do tribunal, o que reflete o espirito colaborativo e
inovador que tem caracterizado sua atuacao.

O manual foi pensado para atender as especificidades do nosso trabalho. Esperamos,
assim, que seja incorporado ao dia a dia dos servidores e utilizado por todas as
unidades do TCE-PE. A intencao € gque sirva como instrumento pratico para tornar
Nnossos documentos mais acessiveis, N0SsS0s processos mais compreensiveis e nossa
missdo mais proxima da sociedade pernambucana.

Mais do que um guia de estilo ou um
conjunto de regras, o manual € um convite a
empatia — um esforco institucional para que
nossas mensagens cheguem com clareza a
todos os publicos, especialmente ao
cidadao.

Ao difundir o uso da Linguagem Simples em
seus processos de trabalho, o TCE-PE
reafirma o compromisso com o direito que
todo cidadao tem de compreender o que
Ihe interessa.

Que este manual seja mais um passo nessa
caminhada!

VALDECIR PASCOAL Conselheiro Valdecir Pascoal

Presidente Presidente do Tribunal de Contas
de Pernambuco
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INTRODUCAO

A Linguagem Simples é uma técnica de comunicacao desenvolvida para que as
pessoas encontrem, entendam e consigam usar as informacdes de que precisam
sem dificuldades. Parte do principio de que o texto deve ser organizado e redigido

com foco nas necessidades e dificuldades do publico que precisa entender a
informacao.

A técnica surgiu a partir de um movimento internacional iniciado no Reino Unido, em

1940, com a preocupacdao original de defender o direito de os cidaddos entenderem as
informacdes publicas.

No Brasil, foi publicada em 2024 a norma ABNT NBR ISO 24495-1:2024, que apresenta
0s principios e diretrizes norteadores da Linguagem Simples para o pais. No ano
anterior, a Associacdo dos Membros dos Tribunais de Contas do Brasil (Atricon) ja
havia publicado a Nota Recomendatoria 4/2023, com as orientacdes basicas para
adotarmos a técnica no ambito do controle externo.

Foi nesse cenario que o TCE-PE iniciou, em 2024, projeto estratégico com o objetivo

de difundir o uso da Linguagem Simples em seus processos de trabalho. Nestes dois
anos, desenvolvemos as seguintes acgoes:

Testes de Reescrita de Reforgo de .

. . N - N Producéo
simplificacdo documentos sensibilizacéo

- - deste manual
de noticias tipicos sobre o tema
JUN
—eo 00 @ O O O
MAI JUL DEZ JAN MAI AGO DEzZ
| |

Capacitacao preliminar Estudos de integracao entre
em Linguagem Simples Linguagem Simples e IA
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Comprovando a relevancia do tema, em 2025 a Uniao e o estado de Pernambuco
publicaram suas politicas de Linguagem Simples. A lei federal (15.263/25) determina
gue os 6rgédos publicos brasileiros usem as técnicas de Linguagem Simples em suas
comunicag¢des com a populacdo. Ja a lei pernambucana (18.956/25) vai além ao
determinar que os 6rgéos do estado adotem as diretrizes da Linguagem Simples em
todos os seus atos.

O gue este manual traz

O manual tem o objetivo especifico de exemplificar a aplicagdo da Linguagem
Simples no TCE-PE. Parte dos exemplos trazidos neste e no préximo capitulo foi
trabalhada durante a fase de “reescrita de documentos tipicos” do projeto-piloto de
Linguagem Simples.

Esses exemplos ndo foram necessariamente incorporados nas rotinas de trabalho do
TCE-PE, mas servem de modelo para que o tribunal seja mais eficiente em sua

comunicacéo.

Neste manual, vocé vai encontrar:

Diretrizes gerais de Linguagem Simples

Lista elaborada a partir da curadoria de referéncias sobre o tema.

Orientacdes especificas por tipos de textos do TCE-PE
Estratégias de como aplicar as diretrizes gerais de Linguagem Simples em
documentos tipicos das areas de Comunicacao, Instrucéo, Legislacéo e
Julgamento: noticia para o publico externo, parecer técnico sobre medida
cautelar, resolucédo e voto do relator.

Leituras complementares

Material de consulta para aprofundar o conhecimento sobre topicos especificos,
como planejamento, testagem e design.
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DIRETRIZES GERAIS
DE LINGUAGEM
SIMPLES

O uso da Linguagem Simples no TCE-PE pretende aumentar a transparéncia das
informacodes, resultando em uma comunicacao mais clara, eficiente e
democratica. O objetivo final é que cidadéaos e servidores publicos compreendam
melhor os produtos e servicos da organizacao.

Este capitulo apresenta todas as etapas da técnica da Linguagem Simples — do
planejamento a avaliagcdo —, mas aborda de forma mais detalhada as diretrizes de
redacdo. Para saber mais sobre como aplicar as outras etapas, consulte o capitulo
Leituras complementares.

O uso especifico e seletivo das diretrizes, adaptado ao contexto do tribunal, esta
detalhado no capitulo Orientacdes especificas para textos do TCE-PE.

Etapas para aplicar a Linguagem Simples

» D
r Planejamento

O planejamento ¢é a fase inicial e fundamental para definir o conteddo e a
organizacdo da comunicacdo em Linguagem Simples. O processo se organiza da
seguinte forma:

Identificar o publico-alvo, ou seja, para quem a mensagem sera
direcionada;

Identificar se outros publicos precisam entender a informacao, ainda que
nao sejam os destinatarios principais;
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Definir o conteddo necessario, garantindo que apenas informacdes
relevantes e Uteis sejam incluid as;

Organizar a estrutura do material de forma légica e intuitiva (arquitetura
da informacéo);

Selecionar o suporte onde estara a informacao, ou seja, 0s canais e
formatos de veiculacéao.

5 Redacao em Linguagem Simples

A etapa daredacao consiste em aplicar as diretrizes de texto da Linguagem
Simples, com foco na clareza das informacgdes. Vocé pode aplica-las para
escrever um texto novo ou para simplificar um documento ja existente. Sao
essas diretrizes gue vocé vai conhecer neste capitulo.

Q; Diagramacao

A diagramacao é a etapa que organiza visualmente o contelddo. Recursos
aplicados ao texto como hierarquia visual, espagamento e tipografia guiam o
leitor, garantind o uma leitura mais agrad avel e facilitando a compreensao.

O Validacao técnica

A validacao técnica é a etapa em que um especialista na area do conteddo
analisa o material para garantir que as informacdes apresentadas estejam
tecnicamente corretas. SO é necessaria guando a pessoa que redigiu o texto em
Linguagem Simples néo é especialista no assunto.

'? Testagem

Na testagem, vocé apresenta o material ao publico que precisa entender a
informacéao para verificar se o conteudo esta compreensivel. Isso permite
identificar pontos de melhoria, garantindo gue a mensagem seja clara para
gquem arecebe. A testagem pode ser feita a cada texto ou periodicamente,
por amostragem, a depender do contexto.
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Q Revisao final

A revisao final é a ultima etapa do processo. Nela, é feita a leitura do material
para identificar e corrigir erros ou inconsisténcias.

Vocé deve fazer os ajustes necessarios e garantir que todos os detalhes estejam
adequados, desde as questdes linguisticas até a formatacédo e a apresentacéo
visual. O objetivo é assegurar a qualidade e a coeréncia do produto final antes de
sua divulgacéao.

Diretrizes de redacao

As diretrizes a seguir relacionam-se a etapa de redacao. Elas foram selecionadas com
base em sua relevancia e impacto na eficiéncia da comunicacao, a partir de manuais
importantes da area.

Nos exemplos, apresentamos o texto original (antes) e o texto reescrito (depois), com
adaptacao exclusiva da diretriz abordada.

X Texto original  Texto reescrito

E . . . . ~
C._J Diretrizes para organizar a informacéao
=

Organizar a informacao com foco em quem vai ler o texto é fundamental para
uma comunicacao eficaz.

Comece com o conteudo mais importante para o publico. O objetivo é
gue ele encontre rapidamente a mensagem central.

Escreva apenas o necessario, eliminando informacgdes redundantes ou
irrelevantes no contexto.

Organize o conteudo de forma légica e coerente com o objetivo da
comunicacao, garantindo que o fluxo da informacéo seja intuitivo para o
publico-alvo.

Avalie a melhor forma de apresentar a informacéo. Use
estrategicamente elementos como titulos, subtitulos, graficos, cores e
marcadores de topicos, para facilitar a leitura e a assimilagao do texto.
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No exemplo a seguir, aplicamos todas as diretrizes de organizacao da
informacaéo:

x VISTOS, relatados e discutidos os autos do Processo TCE-PE N° XXXX,
ACORDAM, a unanimidade, os Conselheiros do PLENO do Tribunal de
Contas do Estado de Pernambuco, nos termos do voto do Relator, que
integra o presente Acordao,

CONSIDERANDO a tempestividade e a legitimidade das partes para
recorrer, nos termos do art. 78 da Lei Orgéanica do Tribunal de Contas (Lei
Estadual n° 12.600/2004);

CONSIDERANDO os termos do Parecer MPCO (Doc. 16), dos quais faco
minhas razdes de votar;

CONSIDERANDO que os valores nao recolhidos ao RGPS nao apresentam
expressividade e que o montante recolhido a maior, a titulo de
contribuicédo retida dos servidores, compensa a omissao identificada nas
obrigacdes patronais;

CONSIDERANDO que a auséncia de repasse das contribuicoes
previdenciarias retidas dos prestadores de servicos se caracterizou em
valor insignificante;

CONSIDERANDO que, no relatoério de auditoria, ndo foi atribuida ao
recorrente a irregularidade pertinente a concessao de diarias sem a devida
prestacao de contas, devendo, portanto, ser excluida dos considerandos da
deliberacao originéria;

CONSIDERANDO que nao fora deduzida argumentacdo nem apresentada
documentacdo apta a afastar as demais irregularidades pronunciadas pelo
julgado adversado, entre as quais despontam faltas de reconhecida
gravidade, a exemplo da apropriacao indébita de empréstimos
consignados de servidores;

CONSIDERANDO que o art. 50 da Lei Estadual n° 11.781/2000, que regula o
processo administrativo no ambito estadual, aplicavel subsidiariamente ao
Processo Administrativo de Controle Externo, estabelece que os atos
administrativos deverdo ser motivados, podendo consistir em declaracao
de concordancia com fundamentos de anteriores pareceres, informacdes,
decisbes ou propostas, que serdo parte integrante do ato;

Em, preliminarmente, CONHECER do presente processo de Recurso

Ordinéario e, no mérito, DAR-LHE PROVIMENTO PARCIAL, excluindo dos
considerandos as irregularidades referentes as inconsisténcias no
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recolhimento, registro e apropriacao das contribui¢cdes previdenciarias ao
RGPS, a auséncia de repasse das contribui¢cdes previdenciéarias retidas dos
prestadores de servicos e a concessao de diarias sem a devida prestacao
de contas, mantendo os demais termos do Acérdao n® XXXX, inclusive o
valor da multa aplicada, tendo em vista que ja foi aplicada no minimo
previsto no inciso Ill do art. 73 da Lei Estadual n° 12.600/04. (Trecho
extraido de ac6rdéo)

v Os Conselheiros do Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco (TCE-
PE) ACORDAM, por unanimidade, em CONHECER e DAR PROVIMENTO
PARCIAL ao Recurso Ordinario do Processo TCE-PE N° XXXX.

A decisdo exclui as irregularidades relacionadas a inconsisténcias no
recolhimento, registro e apropriacdo de contribuicdes previdenciarias ao
RGPS, a auséncia de repasse de contribuicOes retidas de prestadores de
servigos, e a concessao de diarias sem prestacdo de contas.

Ficam mantidos os demais termos do Acordao n° XXXX, incluindo o valor
minimo da multa aplicada conforme o art. 73, lll, da Lei Estadual n®
12.600/04,

A decisdo considera:

e Atempestividade do recurso (art. 78 da Lei Organica do TCE-PE);

e O Parecer do MPCO;

¢ Ainsignificancia dos valores nao recolhidos ou recolhidos a maior ao
RGPS;

¢ Ainsignificancia da auséncia de repasse das contribuicdes
previdenciérias retidas de prestadores de servi¢os;

e A nao atribuicdo da irregularidade de concesséo de diarias sem
prestacdo de contas ao recorrente no relatério de auditoria;

e A falta de argumentos ou documentos para afastar outras
irregularidades graves, como a apropriagcdo indébita de empréstimos
consignados de servidores;

e A motivagdo dos atos administrativos, conforme o art. 50 da Lei
Estadual n° 11.781/2000.
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Diretrizes de frases

Evite frases longas

Frases concisas facilitam ao leitor compreender e reter a informacéao. Ao
simplificar a estrutura frasal, o texto fica mais direto e facil de entender. Vejamos
o exemplo.

X Ao final do voto, o conselheiro recomendou & Camara Municipal que

sejam realizadas determinag¢fes quanto a aplicacdo de recursos da saude,
exclusivamente, por meio do Fundo Municipal, assim como em relacdo a
aprimoramentos no planejamento orgamentéario, no processamento de
despesas, notadamente quanto ao controle das disponibilidades de caixa,
e nos demonstrativos contabeis. (Trecho extraido de matéria jornalistica
do site do TCE-PE) (52 palavras)

O conselheiro recomendou a Camara Municipal que determine a
aplicacdo de recursos da saude exclusivamente pelo Fundo Municipal (18
palavras). Também recomendou melhorias no planejamento
orcamentario, no processamento de despesas, especialmente no controle
de caixa, e nos demonstrativos contabeis. (19 palavras)

Prefira frases na voz ativa

Frases na voz ativa costumam ser mais diretas e faceis de compreender. Além
disso, geralmente deixam mais claro quem é o responsavel pela acao.

X

Também foi destacado pelo relator, em seu voto, que a educacao infantil,
o ensino fundamental e médio integram a educacao basica (Trecho
extraido de matéria jornalistica do site do TCE-PE)

O relator destacou, em seu voto, que a educacao basica é formada pela
educacdo infantil, pelo ensino fundamental e pelo ensino médio.

Prefira frases na ordem direta

A estrutura de uma frase na ordem direta (sujeito + verbo + complemento) é

mais facil de processar para a maioria dos leitores. Isso reduz o esfor¢o cognitivo

e torna a compreensao da mensagem mais rapida e eficiente.
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x Nas contratacdes publicas da Administracdo direta e indireta, autarquica
e fundacional, estadual e municipal, devera ser concedido tratamento
diferenciado e simplificado para as microempresas e empresas de
pequeno porte. (Trecho extraido de Normativo externo)

v A Administracao direta e indireta, autarquica e fundacional, estadual e
municipal devera conceder tratamento diferenciado e simplificado para
microempresas e empresas de pequeno porte nas contratacdes publicas.

Evite frases intercaladas

Intercalagdes sdo um recurso de estilo na escrita que permite inserir outras
ideias ou informacdes dentro de uma ideia principal. Esse tipo de construcéo
leva o leitor a pausar e reprocessar a informacéo, aumentando a carga cognitiva
no momento da leitura.

x Compulsando os autos, verifica-se que a agravante protocolou, via email,
gue, diga-se, ndo constitui meio legal para interpor recursos, efetivamente,
em 29.01.2024, na hora 0:0], doc. 4. Nesse caso, ainda que fosse
considerado o email, o pedido teria sido intempestivo (Trecho extraido de
voto de agravo)

« Aagravante protocolou o pedido por e-mail em 29.01.2024 as 0:01 (doc. 4),
conforme consta nos autos do processo. Além de ndo ser um meio legal
para interpor recurso, seu envio foi intempestivo.

Evite sequéncias de negativas

A presenca de multiplas negac¢des ou termos com sentido negativo dificulta a
compreensao imediata, obrigando o leitor a refazer a leitura e a I6gica da frase
para entender a mensagem.

x N&o se pode concluir que a despesa nao tenha sido realizada de forma
irregular, ja que nao hd documentos comprobatoérios suficientes.

v Afalta de documentos comprobatoérios impede a concluséo sobre a
regularidade da despesa.
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—2< Diretrizes de palavras

Escolha palavras comuns

Usar palavras que sejam comuns para o publico-alvo é fundamental para facilitar
a compreensdo e tornar a comunicacdo mais direta e inclusiva. A informacéao é
recebida sem a necessidade de interpretacdes complexas ou de consulta a
dicionérios.

x Em razdo dos fatos narrados, o MPPE requereu a condenacao definitiva do
réu por atos de improbidade que causaram prejuizo ao erario e atentaram
contra os principios da administracao publica. (Trecho extraido de matéria
jornalistica do site do TCE-PE)

« Emrazao dos fatos narrados, o MPPE requereu a condenacgéo definitiva do
réu por atos de improbidade que causaram prejuizo aos cofres publicos e
atentaram contra os principios da administracédo publica.

Explique termos técnicos

Se um termo técnico for desconhecido de seu publico-alvo, explique-o de forma
clara e concisa, logo na primeira mencéao, ou direcione o leitor para sua definicdo
em um glossario. O objetivo é assegurar a precisdo da informacao sem
comprometer a compreensdo. O termo técnico pode ser substituido se a troca
nao comprometer a exatidao do conteudo.

x A Primeira Camara do Tribunal de Contas de Pernambuco (TCE-PE)
emitiu parecer prévio recomendando a Camara de Vereadores do
municipio de Terra Nova a aprovacado, com ressalvas, das contas de
governo da ex-prefeita, referentes ao ano de 2022. (Trecho extraido de
matéria jornalistica do site do TCE-PE)

+ APrimeira Camara do Tribunal de Contas de Pernambuco (TCE-PE)
apresentou um parecer prévio que recomenda a Camara de Vereadores
de Terra Nova aprovar com ressalvas as contas de 2002 da gestéo da ex-
prefeita. Isso significa que falta fazer ajustes e esclarecimentos na
prestacdo de contas.

O parecer prévio € um documento em que o Tribunal de Contas da sua

opinido técnica para ajudar o Poder Legislativo a julgar anualmente as
contas dos governantes.
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Troque jargdes por outros termos

Trocar jargdes p or termos mais comuns € importante para que leitores nao
familiarizad os com o vocab uléario especifico de uma area ou instituicao
compreendam a informacéo sem dificuldade.

X Isso, segundo o conselheiro-relator, ndo teve o conddo de macular a
prestacdo de contas por inteiro. (Trecho extraido de matéria jornalistica
do site do TCE-PE)

« Isso, segundo o conselheiro-relator, ndo prejudicou a prestagcao de contas
por inteiro.

Explique as siglas pouco conhecidas

Apresente a sigla por extenso na primeira vez que ela aparecer no texto. Em
documentos mais longos, é recomendavel repetir a explicagédo da sigla se houver
um grande intervalo entre as mencoes.

X Os valores néo recolhidos ao RGPS néao apresentam expressividade, e o
montante recolhido a maior, a titulo de contribuigcao retida dos servidores,
compensa a omissao identificad a nas obrigactes patronais. (Trecho
extraido de ac6rdéao)

« Osvalores néo recolhidos ao Registro Geral de Previdéncia Social (RGPS)
nao sao altos. O que foi recolhido a mais, a titulo de contribuicao retida dos
servidores, compensa a omissao identificada nas obrigagdes p atronais.

Evite estrangeirismos pouco usuais

O uso desnecessario de palavras estrangeiras pouco usuais pode dificultar a
compreensao do texto para o publico que nao esta familiarizado com esses
termos. Sempre que houver equivalentes em portugués que transmitam a
mesma ideia de forma clara, prefira usa-los.

x CONSIDERANDO que nao se constatou a imprescindibilidade das provas
p enais posteriores para a formacao do juizo sobre a regularidade com
ressalvas das contas, nem prejuizo processual concreto gue justificasse a
anulacao, nos termos do art. 282, 8 2°, do CPC (principio pas de nullité
sans grief); (Trecho extraido de Acérdao)
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« CONSIDERANDO que néao se constatou a imprescindibilidade das provas
penais posteriores para a formacéao do juizo sobre a regularidade com
ressalvas das contas, nem prejuizo processual concreto que justificasse a
anulagao, nos termos do art. 282, § 2°, do CPC (ndo ha nulidade sem
prejuizo as partes);

Prefira usar verbos ao invés de substantivos

O uso de verbos no lugar de substantivos torna a comunicagado mais direta. As
frases ficam mais concisas e mais faceis de compreender.

x Diante do exposto, sugere-se a SUSPENSAO de Medida Cautelar, devendo
o Consoércio Publico Intermunicipal do Agreste Pernambucano e
Fronteiras - CONIAPE dar continuidade ao referido Processo. (Trecho
extraido de Parecer Técnico)

« Diante do exposto, sugere-se suspender a Medida Cautelar, devendo o
Consoércio Publico Intermunicipal do Agreste Pernambucano e Fronteiras -
CONIAPE prosseguir com o Processo.

Evite usar sinbnimos para se referir a mesma coisa

Usar o mesmo termo para se referir a mesma ideia ao longo do texto evita
confusdo e mantém a clareza na comunicacao. O uso inconsistente de
sindbnimos pode levar o leitor a questionar se ha uma diferenca sutil de
significado.

x O presente despacho técnico tem por objetivo apresentar uma analise
consolidada e critica da modelagem proposta para a concessao dos
servicos de abastecimento de 4gua e esgotamento sanitario no Estado de
Pernambuco. A modelagem juridica e econdmica-financeira da
concesséao foi construida com apoio do BNDES e abrange 0s municipios
integrantes das Microrregides de Agua e Esgoto (MRAES), organizados sob
o regime da Lei Complementar Estadual n® 455/2021. O projeto estabelece
metas de universalizacdo, regras de reequilibrio econédmico-financeiro,
mecanismos de regulacéo, estrutura tarifaria e obrigacdes contratuais
especificas, além de um cronograma de investimentos de longo prazo. A
proposta visa a concessao parcial dos servicos atualmente prestados pela
Companhia Pernambucana de Saneamento (COMPESA), transferindo a
futura concessiondria os ativos operacionais, a execucao de obras, a gestédo
comercial e operacional, e as obrigac¢des de investimento em expansao e
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aprimoramento do sistema, mantendo a cargo do Estado, por meio da
COMPESA, apenas o0s servi¢os de captacao e tratamento de agua. O
modelo proposto se ancora na criacdo de estruturas de governanca
microrregional (Microrregido de agua e esgoto -RMR-Pajeu- e -Sertédo-
(MRAES), com papel relevante na deliberacao sobre diretrizes, revisdes
contratuais, acompanhamento e fiscalizacéo, além do papel da Agéncia
Reguladora de Pernambuco (ARPE) como 6rgao regulador e fiscalizador
das metas e da prestacao do servico. (Trecho extraido de despacho)

« Este despacho técnico apresenta uma analise consolidada e critica da
modelagem juridica e econdmico-financeira da proposta de concessédo
dos servicos de abastecimento de agua e esgoto no Estado de
Pernambuco. A modelagem foi construida com apoio do BNDES e
abrange os municipios integrantes das Microrregifes de Agua e Esgoto
(MRAES), organizados sob o regime da Lei Complementar Estadual n°
455/2021.

Ela estabelece metas de universalizacdo, regras de reequilibrio
econdmico-financeiro, mecanismos de regulacao, estrutura tarifaria e
obrigacfes contratuais especificas, além de um cronograma de
investimentos de longo prazo. O objetivo é transferir parcialmente a futura
concessionaria os servigos atualmente prestados pela Companhia
Pernambucana de Saneamento (COMPESA), incluindo os ativos
operacionais, a execucdo de obras, a gestdo comercial e operacional e as
obrigacfes de expandir e aprimorar o sistema. Os servicos de captacéo e
tratamento de 4gua permaneceriam a cargo do Estado, por meio da
COMPESA.

Tal modelagem ancora-se na criacao de estruturas de governanca
microrregional (Microrregido de agua e esgoto -RMR-Pajeu- e -Sertdo),
com papel relevante na deliberacao sobre diretrizes, revisdes contratuais,
acompanhamento e fiscalizacdo, além do papel da Agéncia Reguladora de
Pernambuco (ARPE) como 6rgéao regulador e fiscalizador das metas e da
prestacao do servico.
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ORIENTACOES
ESPECIFICAS PARA
TEXTOS DO TCE-PE

Este capitulo detalha como a Linguagem Simples deve ser aplicada em quatro
tipos especificos de documentos que sao rotineiramente produzidos no TCE-PE:

Noticia para o publico externo - produzida pela area de Comunicagao
Parecer técnico sobre medida cautelar - produzido pela area de Instrucao
Voto de relator - produzido pela area de Julgamento

Resolucédo - produzida pela area de Legislacao

Esses documentos foram selecionados e estudados pelos grupos de trabalho que
integraram o projeto-piloto de Linguagem Simples desenvolvido pelo tribunal em
2024. O objetivo foi simplificar textos conforme as diretrizes da metodologia.
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Noticia para o publico externo

L=, Suporte da informagao

As noticias sdo divulgadas no site do TCE-PE na linguagem de programacao
html, a partir de uma ferramenta publicadora de conteudo. Isso significa que o
conteudo se adapta automaticamente a diferentes tamanhos de tela, do
computador ao celular.

Em 2025, pouco mais da metade dos leitores acessou as noticias pelo
computador. A tendéncia, porém, é de que os acessos por celular rapidamente
superem os feitos pelo computador.

A leitura pelo celular requer cuidados extras de quem planeja a informacao:
atencao ao tamanho das fontes, a legibilidade de graficos e a diagramacao do
conteudo, que nao deve ultrapassar uma coluna.

Q Nivel de simplificacao desejado

As noticias publicadas no site devem ser compreendidas com facilidade por
qualquer pessoa com formacao de nivel médio completo. Ndo se destinam
apenas a pessoas que trabalhem diretamente com controle externo ou que
conhecam termos juridicos.

As noticias para o publico externo ja devem ser publicadas originalmente
com técnicas de Linguagem Simples, sem necessidade de versao
simplificada. Algumas noticias precisam passar individualmente por
validacdo da &rea técnica.

ﬁ Testagem

Anualmente, testar a compreensao de trés noticias com cidadados que tenham
formacao de Ensino Médio (atentar para critérios de exclusdo dos testadores).
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Veja detalhes de como fazer a testagem nas referéncias indicadas no
capitulo Leituras complementares.

? Qual a melhor forma de lidar com:

Termos técnicos de controle:

B/Substitui r

(J Manter e explicar no préprio texto

J Manter e exibir glossario ao final do texto
0 Manter

Jargdes e siglas internas:

Q/Substitui r

J Manter e explicar no préprio texto

(J Manter e exibir glossario ao final do texto
O Manter

Termos juridicos:

Q/Substitui r

(J Manter e explicar no préprio texto

(J Manter e exibir glossario ao final do texto
O Manter

C D Estrutura do texto
=

Tamanho desejavel:

Entre 3 e 7 paragrafos

NuUumero de colunas:

Um
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Orientacdes especificas:

Para favorecer a leitura e a compreensao, as noticias devem seguir uma
estrutura organizada, com:

Titulo claro, objetivo e chamativo

Subtitulo explicativo (se necessario)

Citacdes claras e contextualizadas
Fotografias e recursos graficos (se necessario)

Recursos obrigatérios para organizar a informacéao:

Assinatura
Assunto
Data
Resumo
Titulo

Recursos possiveis para organizar a informacéo:

Box de servico
Fotografia

Gréficos

Resumo

Links

Infografico
Intertitulos
Legenda

Listas itemizadas
Noticias relacionadas ao tema
Subtitulo explicativo
Tabelas
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¥ Tribunal de Contas 5
m ESTADD OF PERNAMBUCO
Cidadba - Gestores - Legislaglo Jurisprudéncia
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O 9 ® Subtitulo explicativo

Fotografia

Legenda
Resumo

Link

Intertitulos

Lista
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Grafico

Tabela

———— Box de servico
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